	Унифицированная  форма № КМ- 3

Утверждена  постановлением Госкомстата

России от  25.12.98 № 132  

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0330103

	[ПРЕД1]   [ПРЕД9]
	
	по ОКПО
	

	организация,  номер телефона
	ИНН
	[ПРЕД26]

	
	
	

	                                                     структурное  подразделение
	Вид деятельности по ОКДП
	

	Контрольно-кассовая машина
	ЭКР 2102 К
	номер
	производителя
	1453618

	
	модель (класс, тип,  марка)
	
	регистрационный
	010093

	Прикладная программа
	
	

	наименование
	кассир
	[ФИОКАС] 

	
	Вид операции
	


	
	Номер 

документа
	Дата 

составления
	УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель

	АКТ
	[КНДОК]
	[КДОКД]
	
	[ФИОДИР4] 
	

	О ВОЗВРАТЕ ДЕНЕЖНЫХ СУММ ПОКУПАТЕЛЯМ (КЛИЕНТАМ )
	должность

/ [ФИОДИР]

	ПО НЕИСПОЛЬЗОВАННЫМ КАССОВЫМ ЧЕКАМ
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	(в том числе по ошибочно пробитым кассовым чекам )
	[КДОКП]



Настоящий акт составлен комиссией, которая установила: 

	Номер по порядку
	Наименование отдела, секции
	Код

 бригады
	Номер чека
	Сумма чека,

руб. коп
	Должность,

фамилия, и., о. лица, 

разрешившего возврат денег по чеку

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Розничная торговля (1-я секция)
	
	[КНОБН]
	[КСУМЦ] 
	[ФИОДИР]

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого  
	[КСУМЦ] 
	


Выдано покупателям (клиентам) по возвращенным ими кассовым чекам (по ошибочно пробитым чекам) согласно акту на сумму [КСУМП]
На указанную сумму следует уменьшить выручку кассы.

Перечисленные возвращенные покупателями (клиентами) чеки (ошибочно пробитые чеки) погашены и прилагаются к акту.

Члены комиссии:
	Заведующий отделом (секцией)
	
	
	

	Старший кассир
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Кассир- операционист
	подпись
	
	расшифровка подписи

  [ФИОКАС] 

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	должность


	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Благодарим за составление шаблона документа г-жу Викторию Малкову, г. Пятигорск
Таблица наименований полей шаблонов для кассового документа.

Наименование шаблона должно быть в квадратных скобках [ШАБЛОН].

В наименовании шаблонов используются только ЗАГЛАВНЫЕ русские буквы !
ПОЛНЫЙ СПИСОК ПОЛЕЙ ДЛЯ ПОДСТАНОВКИ В ШАБЛОН 

ДОГОВОРА  ВЫ МОЖЕТЕ НАЙТИ В СПРАВОЧНОЙ СИСТЕМЕ 

К ПРОГРАММЕ Memo Trade 4x4 "Торговля и услуги".

ВЫЗОВ: ? -> Справочная система -> Дополнительно -> Касса MS Word

Кассовый документ и его реквизиты

	ШАБЛОН
	ОПИСАНИЕ

	КНДОК
	Номер документа

	КДОКД
	Дата документа

	КДОКП
	Дата документа (счета)- прописью

	КНОБН
	Номер объявления на взнос наличных

	КСЧЕТ
	Счет учета

	КШАН
	Шифр аналитического учета

	КШЦН
	Шифр целевого назначения

	КОСНО
	Основание к документу

	КПРИЛ
	Приложение к документу

	КПРИМ
	Примечание к документу

	КУНОМ
	Уникальный номер документа в БД программы Memo Trade 4x4

	КУКОД
	Уникальный штрих-код документа (выводится шрифтом «Ean-13bh.ttf»)

	ВИДДЕ
	Наименование вида деятельности

	ВИДДС
	Дата создания вида деятельности

	ВИДДЗ
	Дата завершения вида деятельности

	ВИДПФ
	Префикс вида деятельности

	ВИДПР
	Примечание к виду деятельности

	ВИДДЕ
	Наименование вида деятельности

	
	

	КСУМЦ
	Сумма документа (просто цифра)

	КСУМР
	Сумма документа (в рублях)

	КСУМП
	Сумма документа прописью в рублях

	КСНДСР
	Сумма НДС по документу (в рублях)

	КСНДСП
	Сумма НДС по документу прописью в рублях

	КСНДСС
	Строка с суммой или указанием отсутствия НДС по документу

	
	

	ФИОДИР
	ФИО директора

	ФИОДИР2
	ФИО директора (кому ?)

	ФИОДИР3
	ФИО директора (от кого ?)

	ФИОДИР4
	Должность директора

	ФИОДИР5
	ИНН директора

	ФИОДИР6
	Примечание к данным директора

	ФИОДИР7
	Дата рождения директора

	ФИОДИР8
	Дата рождения директора (прописью)

	ФИОДИР9
	Год рождения директора

	
	

	ФИОБУХ
	ФИО главного бухгалтера 

	ФИОБУХ2
	ФИО главного бухгалтера (кому ?)

	ФИОБУХ3
	ФИО главного бухгалтера (от кого ?)

	ФИОБУХ4
	Должность главного бухгалтера

	ФИОБУХ5
	ИНН главного бухгалтера

	ФИОБУХ6
	Примечание к данным главного бухгалтера

	ФИОБУХ7
	Дата рождения главного бухгалтера

	ФИОБУХ8
	Дата рождения главного бухгалтера (прописью)

	ФИОБУХ9
	Год рождения главного бухгалтера

	
	

	ФИОКАС
	ФИО кассира

	ФИОКАС2
	ФИО кассира (кому ?)

	ФИОКАС3
	ФИО кассира (от кого ?)

	ФИОКАС4
	Должность кассира

	ФИОКАС5
	ИНН кассира

	ФИОКАС6
	Примечание к данным кассира

	ФИОКАС7
	Дата рождения кассира

	ФИОКАС8
	Дата рождения кассира (прописью)

	ФИОКАС9
	Год рождения кассира

	
	

	ФИООТВ
	ФИО ответственного лица от контрагента

	ФИООТВ2
	ФИО ответственного лица (кому ?)

	ФИООТВ3
	ФИО ответственного лица (от кого ?)

	ФИООТВ4
	Должность ответственного лица

	ФИООТВ5
	ИНН ответственного лица

	ФИООТВ6
	Примечание к данным ответственного лица

	ФИООТВ7
	Дата рождения ответственного лица

	ФИООТВ8
	Дата рождения ответственного лица

	ФИООТВ9
	Год рождения ответственного лица


Реквизиты по карточке предприятия и контрагента

	Предприятие
	Контрагент
	Наименование поля

	ПРЕД1
	КОНТ1
	Наименование

	ПРЕД2
	КОНТ2
	ИНН и наименование

	ПРЕД3
	КОНТ3
	ИНН и КПП

	ПРЕД4
	КОНТ4
	Юридический адрес

	ПРЕД5
	КОНТ5
	Фактический адрес

	ПРЕД6
	КОНТ6
	Грузореквизиты

	ПРЕД7
	КОНТ7
	Банковские реквизиты

	ПРЕД8
	КОНТ8
	Документ

	ПРЕД9
	КОНТ9
	Телефон

	ПРЕД10
	КОНТ10
	Факс

	ПРЕД11
	КОНТ11
	Мобильный телефон

	ПРЕД12
	КОНТ12
	Электронная почта (E-Mail)

	ПРЕД13
	КОНТ13
	Интернет-сайт

	ПРЕД14
	КОНТ14
	Интернет-пейджер (ICQ)

	ПРЕД15
	КОНТ15
	Номер и дата договора

	ПРЕД16
	КОНТ16
	Ответственное лицо

	ПРЕД17
	КОНТ17
	Автомобиль

	ПРЕД18
	КОНТ18
	Примечание

	ПРЕД19
	КОНТ19
	Штрих-код (цифра) – как идентификатор контрагента

	ПРЕД20
	КОНТ20
	Штрих-код (зебра) – выводится шрифтом «Ean-13bh.ttf»

	ПРЕД21
	КОНТ21
	Наименование банка

	ПРЕД22
	КОНТ22
	БИК 1

	ПРЕД23
	КОНТ23
	БИК 2

	ПРЕД24
	КОНТ24
	Расчетный счет

	ПРЕД25
	КОНТ25
	Корреспондентский счет 

	ПРЕД26
	КОНТ26
	ИНН

	ПРЕД27
	КОНТ27
	КПП

	ПРЕД28
	КОНТ28
	ОКВЭД

	ПРЕД29
	КОНТ29
	ОКПО

	ПРЕД30
	КОНТ30
	Наценка / Скидка (в процентах)

	ПРЕД31
	КОНТ31
	Краткое наименование

	ПРЕД32
	КОНТ32
	Вид контрагента

	ПРЕД33
	КОНТ33
	Регион контрагента

	
	
	

	ПРЕД34
	КОНТ34
	Руководитель по карточке контрагента

	ПРЕД35
	КОНТ35
	ФИО руководителя (кому ?)

	ПРЕД36
	КОНТ36
	ФИО руководителя (от кого ?)

	ПРЕД37
	КОНТ37
	Должность руководителя

	ПРЕД38
	КОНТ38
	ИНН руководителя

	ПРЕД39
	КОНТ39
	Примечание к данным руководителя

	ПРЕД40
	КОНТ40
	Дата рождения руководителя

	ПРЕД41
	КОНТ41
	Дата рождения руководителя (прописью)

	ПРЕД66
	КОНТ66
	Год рождения руководителя

	
	
	

	ПРЕД42
	КОНТ42
	Главный бухгалтер по карточке контрагента

	ПРЕД43
	КОНТ43
	ФИО главного бухгалтера (кому ?)

	ПРЕД44
	КОНТ44
	ФИО главного бухгалтера (от кого ?)

	ПРЕД45
	КОНТ45
	Должность главного бухгалтера

	ПРЕД46
	КОНТ46
	ИНН главного бухгалтера

	ПРЕД47
	КОНТ47
	Примечание к данным главного бухгалтера

	ПРЕД48
	КОНТ48
	Дата рождения главного бухгалтера

	ПРЕД49
	КОНТ49
	Дата рождения главного бухгалтера (прописью)

	ПРЕД67
	КОНТ67
	Год рождения главного бухгалтера 

	
	
	

	ПРЕД50
	КОНТ50
	Кладовщик по карточке контрагента

	ПРЕД51
	КОНТ51
	ФИО кладовщика (кому ?)

	ПРЕД52
	КОНТ52
	ФИО кладовщика (от кого ?)

	ПРЕД53
	КОНТ53
	Должность кладовщика

	ПРЕД54
	КОНТ54
	ИНН кладовщика

	ПРЕД55
	КОНТ55
	Примечание к данным кладовщика

	ПРЕД56
	КОНТ56
	Дата рождения кладовщика

	ПРЕД57
	КОНТ57
	Дата рождения кладовщика (прописью)

	ПРЕД68
	КОНТ68
	Год рождения кладовщика

	
	
	

	ПРЕД58
	КОНТ58
	Кассир по карточке контрагента

	ПРЕД59
	КОНТ59
	ФИО кассира (кому ?)

	ПРЕД60
	КОНТ60
	ФИО кассира (от кого ?)

	ПРЕД61
	КОНТ61
	Должность кассира

	ПРЕД62
	КОНТ62
	ИНН кассира

	ПРЕД63
	КОНТ63
	Примечание к данным кассира

	ПРЕД64
	КОНТ64
	Дата рождения кассира

	ПРЕД65
	КОНТ65
	Дата рождения кассира (прописью)

	ПРЕД69
	КОНТ69
	Год рождения кассира


Дополнительно 

	ГОД4
	Текущий год по календарю компьютера

	ГОДП4
	Предыдущий год по календарю компьютера

	ГОДС4
	Следующий год по календарю компьютера

	
	

	ДАГ5
	Дата начала текущего года по календарю компьютера

	ДАГ6
	Дата завершения текущего года по календарю компьютера

	ДАГ7
	Дата начала текущего года по календарю компьютера (прописью)

	ДАГ8
	Дата завершения текущего года по календарю компьютера (прописью)

	ДАГ9
	Текущая дата по календарю компьютера

	ДАГ10
	Текущая дата по календарю компьютера (прописью)

	
	

	ВРЕМ1
	Текущее время по часам  компьютера ЧЧ:MM:CC

	ВРЕМ2
	Текущее время по часам  компьютера ЧЧ:MM

	ВРЕМ3
	Текущее время по часам  компьютера (формат Windows-кратко)

	ВРЕМ4
	Текущее время по часам  компьютера (формат Windows-полный) 

	
	

	НПОЛЬЗ
	Наименование текущего пользователя программы

	ППОЛЬЗ
	Примечание к текущему пользователю программы

	
	

	КУРС1
	Строка с текущими курсами валют

	КУРС2
	Текущий курс USD (американский доллар)

	КУРС3
	Текущий курс EURO (евро)

	КУРС4
	Дата текущего курса валют

	КУРС5
	Время текущего курса валют (формат ЧЧ:ММ)


Оплачиваемый документ склада (если он есть).
	ШАБЛОН
	ОПИСАНИЕ

	№ДОК1
	Номер документа(счета)

	№НАК1
	Номер накладной

	№С-Ф1
	Номер счет-фактуры

	№ДОВ1
	Номер доверенности

	№ОПЛ1
	Номер документа на оплату

	ДДОК1
	Дата документа (счета)

	ДНАК1
	Дата накладной

	ДС-Ф1
	Дата счет-фактуры

	ДДОВ1
	Дата доверенности

	ДОПЛ1
	Дата документа на оплату

	ДОСФ1
	Дата оплаты счет-фактуры

	ДДОК2
	Дата документа (счета)- прописью

	ДНАК2
	Дата накладной – прописью

	ДС-Ф2
	Дата счет-фактуры – прописью

	ДДОВ2
	Дата доверенности – прописью

	ДОПЛ2
	Дата документа на оплату – прописью

	ДОСФ2
	Дата оплаты счет-фактуры – прописью

	ЧКОГ
	Через кого (по документу)

	OСНО
	Основание документа

	ДОПО
	Дополнение документа

	ЧИСМ
	Число мест

	КЛИОЛ
	Ответственное лицо от контрагента

	ПРИМЕЧ
	Примечание к документу

	УНОМ
	Уникальный номер документа в БД программы Memo Trade 4x4

	УСКОД
	Уникальный штрих-код документа (выводится шрифтом «Ean-13bh.ttf»)

	
	

	СУМЦ
	Сумма документа (просто цифра)

	СУМР
	Сумма документа (в рублях)

	СУМП
	Сумма документа прописью в рублях

	СОПР
	Сумма оплаты по документу (в рублях)

	СОПП
	Сумма оплаты по документу прописью в рублях


15
16

